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                        ❞ كتاب Microsoft Office Specialist MOS Certification on Microsoft Office 2013 MS Word, Excel & PowerPoint 2013 ExamFOCUS Study Notes ❝  ⏤ كاتب غير معروف
وصف قصير عن الكتاب:



مع اختبارات MOS 2013 ، سيُعرض عليك مشروع للبناء. لذلك ، فإن تجربة العالم الحقيقي مع البرنامج مهمة للغاية. يجب أن تبدأ بتعلم كيفية أداء المهام الفردية. ثم تحتاج إلى "ربط" مهاراتك وتطبيقها في المشروع لتحقيق نتيجة ذات مغزى كما هو مطلوب في أسئلة الاختبار. يغطي اختبار Word ما يلي: - إنشاء المستندات وإدارتها - تنسيق النص والفقرات والأقسام - إنشاء جداول وقوائم - تطبيق المراجع - إدراج كائنات وتنسيقها يغطي اختبار Excel: - إنشاء أوراق العمل وكتب العمل وإدارتها - إنشاء خلايا ونطاقات - إنشاء الجداول - تطبيق الصيغ والوظائف - إنشاء مخططات وكائنات يغطي اختبار PowerPoint ما يلي: - إنشاء العروض التقديمية وإدارتها - إدراج وتنسيق الأشكال والشرائح

 - إنشاء محتوى الشرائح - تطبيق الانتقالات والرسوم المتحركة - إدارة العروض التقديمية المتعددة جميع الاختبارات تعتمد على الأداء في المشروع على غرار النمط - تحتاج إلى إنشاء مستند Office أو إكمال شيء وفقًا للمواصفات المحددة. هناك بيئة محاكاة لك لإنجاز عملك. للتحضير للاختبارات ، تحتاج إلى معرفة الخيارات المختلفة المتاحة في برنامج Office. أنت تعرف الخيارات والوظائف المتاحة ، ثم يمكنك اختيار الأشياء المناسبة وتطبيقها بالترتيب الصحيح لتحقيق هدف المشروع. يجب أن يكون لديك خبرة عملية! يركز كتاب ExamFOCUS هذا على الموضوعات الأكثر صعوبة التي من المحتمل أن تحدث فرقًا في نتائج الامتحان. نقدم ونوضح الخيارات المهمة في البرنامج التي لا يمكنك أن تفوتها. لا يُقصد بالكتاب إرشادك خلال كل خطوة في برنامج Office. نفترض أنك تعرف بالفعل أساسيات استخدام الواجهة الرسومية 

- فأنت تعرف الفرق بين النقر بالماوس الفردي والنقر المزدوج والنقر بزر الماوس الأيمن والسحب والإفلات والضغط مع الاستمرار ... إلخ ، وأنت تعرف كيفية تحديد النص والكائنات وإبرازها . لا تتعامل مع هذا كدليل أ-بي-سي لمكتب MS. يجب عليك استخدام هذا الكتاب مع الكتب المرجعية الأخرى للحصول على أفضل نتيجة تحضير ممكنة. في برنامج Office ، يمكنك عادةً تحقيق نفس النتيجة باستخدام طرق مختلفة. 



على سبيل المثال ، بمجرد تمييز بعض النصوص ، يمكنك إما النقر بزر الماوس الأيمن على التحديد للوصول إلى قائمة صغيرة ، أو الاختيار من القوائم الكاملة (الأشرطة) وأشرطة الأدوات أعلى الواجهة. في جميع أنحاء الكتاب ، قد نستخدم كلتا الطريقتين للوصول إلى الوظائف والميزات. أيضًا ، تتوفر اختصارات لوحة المفاتيح في البرنامج ولكن لأغراض التحضير للاختبار ، لن نستخدم أيًا منها ما لم تتطلب الاختبارات ذلك.
كاتب غير معروف - يشمل يركن (كاتب غير معروف) كل الكتب التي لا يعرف مؤلفيها، حيث أن العمل في شيء بالشكل المجهول هو التدخل بشكل شخصي دون استخدام اسم محدد أو التعريف عن الهوية، وتشير حالة "غير معروف" أو "المجهول" عادة إلى حالة شخص ما بدون معرفة عامة لشخصيته أو لمعلومات تحدد هويته.



هناك العديد من الأسباب التي يختار من أجلها شخص ما إخفاء شخصيته أو أن يصبح مجهولا. يكون بعض تلك الأسباب قانونيا أو اجتماعيا، مثل إجراء الأعمال الخيرية أو دفع التبرعات بشكل مجهول، حيث يرغب بعض من المتبرعين بعدم الإشارة إلى تبرعاتهم بأي شكل يرتبط بشخصهم. 



كما أن من يتعرض أو قد يتعرض للتهديد من قبل طرف ما يميل إلى إخفاء هويته، مثل الشهود في محاكمات الجرائم، أو الاتصال بشكل مجهول بالسلطات للإدلاء بمعلومات تفيد مسار التحقيق في القضايا العالقة. كما أن المجرمين بشكل عام يحاولون إبقاء أنفسهم مجهولي الهوية سواء من أجل منع إشهار حقيقة ارتكابهم للجريمة أو لتجنب القبض عليهم.




 من برنامج موس MOS  كتب ICDL والبرامج المكتبية  - مكتبة كتب تقنية المعلومات.
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  منصّة المكتبة 
( التسجيل مفتوح )كتب كاتب غير معروفكتب CreateSpace Independent Publishing Platformمكتبة كتب تقنية المعلوماتكتب ICDL والبرامج المكتبية أفضل كتب في كتب ICDL والبرامج المكتبية كتب مايكروسوفت إكسلكتب مايكروسوفت ووردكتب مايكروسوفت أكسسكتب مايكروسوفت أوفيس كتب مايكروسوفت باوربوينتكتب مايكروسوفت شير بوينتكتب برنامج موس MOS كتب أوت لوكالمزيد من التصنيفات كل الكتب في  كتب تقنية المعلومات كل المكتبات وسوم ذات صلة:
#معلومات عامة  #محاسبة. #كورسات #مناهج تعليمية  . #حاسوب . #تقنيه #تقنيات. #كورسات هندسة . #.الكمبيوتر #مهارات تطوير الذات . #اكسل . #تعليم الكمبيوتر #علوم الحاسب #الإقتصاد والمال . #ريادة الأعمال . #تجارة #مايكروسوفت . #الويب #تقنية Technology #ركن الكتب التقنية والحاسوبية العامة General #هندسة . #كمبيوتر #الهندسة العامة #اكسل #المحاسبة #تعريف بالحاسوب Introduction to computers #مايكروسوفت أوفيس Microsoft Office #وورد Word #باوربوينت #الكمبيوتر وتوكنولوجيا امعلومات #حاسب آلى  #ميكروسوفت . #Microsoft Access #Microsoft Excel #Microsoft Office Specialist #Microsoft #خبرتك مع Microsoft Outlook #Microsoft Dynamics #Microsoft PowerPoint #خبرتك مع Microsoft Access #ذراع النشر لشركة Microsoft #ExamFOCUS Study Notes #Microsoft MVP Dave Fancher 


 جميع الحقوق محفوظة لدى دور النشر والمؤلفون والموقع غير مسؤل عن الكتب المضافة بواسطة المستخدمون. 
للتبليغ   عن كتاب محمي بحقوق نشر فضلًا اضغط هنا 
مكتبة تحميل الكتب مجانا

        
  

📘 قراءة  كتاب Microsoft Office Specialist MOS Certification on Microsoft Office 2013 MS Word, Excel & PowerPoint 2013 ExamFOCUS Study Notes أونلاين





اقتباسات من كتاب ❞Microsoft Office Specialist MOS .. ❝اقتباسات لـ ❞كاتب غير معروف❝شارك باقتباسات لهذا الكتاب
نبذة عن الكتاب:
Microsoft Office Specialist MOS Certification on Microsoft Office 2013 MS Word, Excel & PowerPoint 2013 ExamFOCUS Study Notes
2013م - 1445هـ 
وصف قصير عن الكتاب:



مع اختبارات MOS 2013 ، سيُعرض عليك مشروع للبناء. لذلك ، فإن تجربة العالم الحقيقي مع البرنامج مهمة للغاية. يجب أن تبدأ بتعلم كيفية أداء المهام الفردية. ثم تحتاج إلى "ربط" مهاراتك وتطبيقها في المشروع لتحقيق نتيجة ذات مغزى كما هو مطلوب في أسئلة الاختبار. يغطي اختبار Word ما يلي: - إنشاء المستندات وإدارتها - تنسيق النص والفقرات والأقسام - إنشاء جداول وقوائم - تطبيق المراجع - إدراج كائنات وتنسيقها يغطي اختبار Excel: - إنشاء أوراق العمل وكتب العمل وإدارتها - إنشاء خلايا ونطاقات - إنشاء الجداول - تطبيق الصيغ والوظائف - إنشاء مخططات وكائنات يغطي اختبار PowerPoint ما يلي: - إنشاء العروض التقديمية وإدارتها - إدراج وتنسيق الأشكال والشرائح

 - إنشاء محتوى الشرائح - تطبيق الانتقالات والرسوم المتحركة - إدارة العروض التقديمية المتعددة جميع الاختبارات تعتمد على الأداء في المشروع على غرار النمط - تحتاج إلى إنشاء مستند Office أو إكمال شيء وفقًا للمواصفات المحددة. هناك بيئة محاكاة لك لإنجاز عملك. للتحضير للاختبارات ، تحتاج إلى معرفة الخيارات المختلفة المتاحة في برنامج Office. أنت تعرف الخيارات والوظائف المتاحة ، ثم يمكنك اختيار الأشياء المناسبة وتطبيقها بالترتيب الصحيح لتحقيق هدف المشروع. يجب أن يكون لديك خبرة عملية! يركز كتاب ExamFOCUS هذا على الموضوعات الأكثر صعوبة التي من المحتمل أن تحدث فرقًا في نتائج الامتحان. نقدم ونوضح الخيارات المهمة في البرنامج التي لا يمكنك أن تفوتها. لا يُقصد بالكتاب إرشادك خلال كل خطوة في برنامج Office. نفترض أنك تعرف بالفعل أساسيات استخدام الواجهة الرسومية 

- فأنت تعرف الفرق بين النقر بالماوس الفردي والنقر المزدوج والنقر بزر الماوس الأيمن والسحب والإفلات والضغط مع الاستمرار ... إلخ ، وأنت تعرف كيفية تحديد النص والكائنات وإبرازها . لا تتعامل مع هذا كدليل أ-بي-سي لمكتب MS. يجب عليك استخدام هذا الكتاب مع الكتب المرجعية الأخرى للحصول على أفضل نتيجة تحضير ممكنة. في برنامج Office ، يمكنك عادةً تحقيق نفس النتيجة باستخدام طرق مختلفة. 



على سبيل المثال ، بمجرد تمييز بعض النصوص ، يمكنك إما النقر بزر الماوس الأيمن على التحديد للوصول إلى قائمة صغيرة ، أو الاختيار من القوائم الكاملة (الأشرطة) وأشرطة الأدوات أعلى الواجهة. في جميع أنحاء الكتاب ، قد نستخدم كلتا الطريقتين للوصول إلى الوظائف والميزات. أيضًا ، تتوفر اختصارات لوحة المفاتيح في البرنامج ولكن لأغراض التحضير للاختبار ، لن نستخدم أيًا منها ما لم تتطلب الاختبارات ذلك.   .      المزيد..


تعليقات القرّاء:








وصف قصير عن الكتاب:


مع اختبارات MOS 2013 ، سيُعرض عليك مشروع للبناء. لذلك ، فإن تجربة العالم الحقيقي مع البرنامج مهمة للغاية. يجب أن تبدأ بتعلم كيفية أداء المهام الفردية. ثم تحتاج إلى "ربط" مهاراتك وتطبيقها في المشروع لتحقيق نتيجة ذات مغزى كما هو مطلوب في أسئلة الاختبار. يغطي اختبار Word ما يلي: - إنشاء المستندات وإدارتها - تنسيق النص والفقرات والأقسام - إنشاء جداول وقوائم - تطبيق المراجع - إدراج كائنات وتنسيقها يغطي اختبار Excel: - إنشاء أوراق العمل وكتب العمل وإدارتها - إنشاء خلايا ونطاقات - إنشاء الجداول - تطبيق الصيغ والوظائف - إنشاء مخططات وكائنات يغطي اختبار PowerPoint ما يلي: - إنشاء العروض التقديمية وإدارتها - إدراج وتنسيق الأشكال والشرائح




 - إنشاء محتوى الشرائح - تطبيق الانتقالات والرسوم المتحركة - إدارة العروض التقديمية المتعددة جميع الاختبارات تعتمد على الأداء في المشروع على غرار النمط - تحتاج إلى إنشاء مستند Office أو إكمال شيء وفقًا للمواصفات المحددة. هناك بيئة محاكاة لك لإنجاز عملك. للتحضير للاختبارات ، تحتاج إلى معرفة الخيارات المختلفة المتاحة في برنامج Office. أنت تعرف الخيارات والوظائف المتاحة ، ثم يمكنك اختيار الأشياء المناسبة وتطبيقها بالترتيب الصحيح لتحقيق هدف المشروع. يجب أن يكون لديك خبرة عملية! يركز كتاب ExamFOCUS هذا على الموضوعات الأكثر صعوبة التي من المحتمل أن تحدث فرقًا في نتائج الامتحان. نقدم ونوضح الخيارات المهمة في البرنامج التي لا يمكنك أن تفوتها. لا يُقصد بالكتاب إرشادك خلال كل خطوة في برنامج Office. نفترض أنك تعرف بالفعل أساسيات استخدام الواجهة الرسومية 

- فأنت تعرف الفرق بين النقر بالماوس الفردي والنقر المزدوج والنقر بزر الماوس الأيمن والسحب والإفلات والضغط مع الاستمرار ... إلخ ، وأنت تعرف كيفية تحديد النص والكائنات وإبرازها . لا تتعامل مع هذا كدليل أ-بي-سي لمكتب MS. يجب عليك استخدام هذا الكتاب مع الكتب المرجعية الأخرى للحصول على أفضل نتيجة تحضير ممكنة. في برنامج Office ، يمكنك عادةً تحقيق نفس النتيجة باستخدام طرق مختلفة. 


على سبيل المثال ، بمجرد تمييز بعض النصوص ، يمكنك إما النقر بزر الماوس الأيمن على التحديد للوصول إلى قائمة صغيرة ، أو الاختيار من القوائم الكاملة (الأشرطة) وأشرطة الأدوات أعلى الواجهة. في جميع أنحاء الكتاب ، قد نستخدم كلتا الطريقتين للوصول إلى الوظائف والميزات. أيضًا ، تتوفر اختصارات لوحة المفاتيح في البرنامج ولكن لأغراض التحضير للاختبار ، لن نستخدم أيًا منها ما لم تتطلب الاختبارات ذلك.


 


With the MOS 2013 exams, you will be presented with a project to build. Therefore, real world experience with the software is highly important. You should start by learning how to perform individual tasks. Then you need to “chain up” your skills and apply them on the project to produce a meaningful outcome as required by the exam questions. The Word exam covers: - Create and Manage Documents - Format Text, Paragraphs, and Sections - Create Tables and Lists - Apply References - Insert and Format Objects The Excel exam covers: - Create and Manage Worksheets and Workbooks - Create Cells and Ranges - Create Tables - Apply Formulas and Functions - Create Charts and Objects The PowerPoint exam covers: - Create and Manage Presentations - Insert and Format Shapes and Slides - Create Slide Content - Apply Transitions and Animations - Manage Multiple Presentations The exams are all performance based with a project-like style – you need to build up an Office document or complete something according to the given specifications. There is a simulated environment for you to get your job done. To prepare for the exams, you need to know the various options available in the Office software. You know the options and functions available, then you can choose the right stuff and apply them in the correct order to achieve the project goal. You must have hands-on experience! This ExamFOCUS book focuses on the more difficult topics that will likely make a difference in exam results. We introduce and explain the important options in the software that you cannot afford to miss. The book is NOT intended to guide you through every single step in the Office software. We assume that you already know the basics of using the graphical interface – you know the difference between single mouse click, double click, right click, drag and drop, press and hold …etc, and you know how to select and highlight text and objects. DO NOT TREAT THIS AS AN A-B-C GUIDE TO MS OFFICE.


 


You should use this book together with other reference books for the best possible preparation outcome. In the Office software you can usually achieve the same result using different methods. For example, once you highlighted some text you can either right click on the selection to access a small menu, or choose from the full blown menus (the ribbons) and toolbars at the top of the interface. Throughout the book we may use both methods for accessing functions and features. Also, keyboard shortcuts are available in the software but for exam prep purpose we will not use any of them unless required by the exams.




سنة النشر : 2013م / 1434هـ .
عداد القراءة: 

اذا اعجبك الكتاب فضلاً اضغط على أعجبني 
  و يمكنك تحميله من هنا:

 تحميل الكتاب غير متوفّر حاليًا 



      شكرًا لمساهمتكم
    شكراً لمساهمتكم معنا في الإرتقاء بمستوى المكتبة ، يمكنكم االتبليغ عن اخطاء او سوء اختيار للكتب وتصنيفها ومحتواها ، أو كتاب يُمنع نشره ، او محمي بحقوق طبع ونشر  ، فضلاً قم بالتبليغ عن الكتاب المُخالف:
 تبليغ عن الكتاب أو محتواه ⛔️
  



  المؤلف:
      كاتب غير معروف - LINDSI MORAN
     يشمل يركن (كاتب غير معروف) كل الكتب التي لا يعرف مؤلفيها، حيث أن العمل في شيء بالشكل المجهول هو التدخل بشكل شخصي دون استخدام اسم محدد أو التعريف عن الهوية، وتشير حالة "غير معروف" أو "المجهول" عادة إلى حالة شخص ما بدون معرفة عامة لشخصيته أو لمعلومات تحدد هويته.

هناك العديد من الأسباب التي يختار من أجلها شخص ما إخفاء شخصيته أو أن يصبح مجهولا. يكون بعض تلك الأسباب قانونيا أو اجتماعيا، مثل إجراء الأعمال الخيرية أو دفع التبرعات بشكل مجهول، حيث يرغب بعض من المتبرعين بعدم الإشارة إلى تبرعاتهم بأي شكل يرتبط بشخصهم. 

كما أن من يتعرض أو قد يتعرض للتهديد من قبل طرف ما يميل إلى إخفاء هويته، مثل الشهود في محاكمات الجرائم، أو الاتصال بشكل مجهول بالسلطات للإدلاء بمعلومات تفيد مسار التحقيق في القضايا العالقة. كما أن المجرمين بشكل عام يحاولون إبقاء أنفسهم مجهولي الهوية سواء من أجل منع إشهار حقيقة ارتكابهم للجريمة أو لتجنب القبض عليهم.


.      المزيد..
    كتب كاتب غير معروف  


      الناشر:  
      CreateSpace Independent Publishing Platform
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